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INTRODUCAO

A Portaria n.° 271/2014, de 23 de dezembro, publicou e aprovou os novos impressos da Folha de
Rosto e Anexos A, B, C, D e | da Informagao Empresarial Simplificada / Declaragao Anual (IES/DA),
a utilizar em 2015.

Assim, e depois da 1.2 edicdo e 2.2 edicdo deste manual, atinentes, respetivamente, ao Anexo A
e a Folha de Rosto e Anexos A e Q, aproveita-se a oportunidade de, em 2015, atualizar o Manual
de preenchimento da IES/DA, ndo s6 para passar a incluir as notas explicativas e orientagbes
para o correto preenchimento dos novos impressos como também para se elaborar notas para o
preenchimento dos restantes anexos da declaracdo, mesmo nao tendo sido alvo de alteragao.

Consequentemente, alcanga-se agora o propésito inicial de publicar um Manual de Preenchimento
da IES/DA completo, tendo-se consolidado e complementado o trabalho anterior com novas
orientagdes, propondo-se um novo manual para o preenchimento da Folha de Rosto e Anexos A, B,
C,D,E,G,HIL M N,O,PeQdalES/DA.

No que se refere a sua estrutura, o presente manual esta dividido em catorze capitulos. O primeiro
esta destinado a apresentacédo da declaracdo e divulgacao das indicagdes gerais a seguir no seu
preenchimento.

O segundo capitulo esta reservado a Folha de Rosto, dando-se destaque ao quadro 6 (declaragbes
especiais) e quadro 10 (acontecimentos marcantes), dado que a existéncia de periodo especial
de tributacdo pode suscitar duvidas na forma como a declaragdo é preenchida e a realizagao de
fusdes, cisbes, entradas de ativos ou permutas de partes sociais sdo acontecimentos com efeitos na
estrutura da empresa que devem, por isso, ser adequadamente evidenciados.

Os capitulos seguintes foram reservados para os anexos de Imposto sobre o Rendimento das
Pessoas Coletivas que integram a IES/DA (capitulos trés a oito), nos quais se fornecem algumas
notas uteis para o preenchimento dos Anexos A, B, C, D, E, G e H, a entregar pelos sujeitos passivos
residentes que exercem, a titulo principal, uma atividade comercial, industrial ou agricola, pelas
entidades nao residentes com estabelecimento estavel, pelas entidades do setor financeiro, pelas
empresas pertencentes ao setor segurador, pelas entidades residentes que nao exercem, a titulo
principal, uma atividade comercial, industrial ou agricola, pelas entidades nao residentes sem
estabelecimento estavel, entidades abrangidas pelo regime da transparéncia fiscal e, por fim, pelas
entidades que tenham operagbes com entidades nao residentes com as quais tenham relagbes
especiais, que estejam domiciliadas em paraisos fiscais ou que, simplesmente, tenham obtido
rendimentos no estrangeiro. De uma forma breve e com o intuito de ajudar na interpretacdo dos
respetivos formularios, é também apresentado o enquadramento fiscal, em sede de Imposto sobre o
Rendimento das Pessoas Coletivas, das entidades que ndo exercem a titulo principal uma atividade
comercial, industrial ou agricola, dos nao residentes sem estabelecimento estavel, bem como das
entidades sujeitas ao regime da transparéncia fiscal.
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Por sua vez, o capitulo nove esta destinado ao Anexo |, através do qual é concretizada a prestagao
de contas dos Estabelecimentos Individuais de Responsabilidade Limitada (EIRL) e cumprida
a obrigacao de entrega da declaragao anual de informagéo contabilistica e fiscal, para efeitos do
Imposto sobre o Rendimento das pessoas Singulares. A semelhanga do previsto nos capitulos
anteriores, sédo igualmente fornecidas notas explicativas e orientacdes para o correto preenchimento
deste anexo, especialmente nos casos dos sujeitos passivos que sdo herancas indivisas ou EIRL,
que, por ndo serem situagdes frequentes, podem suscitar duvidas de preenchimento.

Por fim, os capitulos dez a treze referem-se aos anexos de Imposto sobre o Valor Acrescentado (L,
M, N, O e P), enquanto o capitulo catorze esta reservado para o Anexo Q, referente a obrigagdo
prevista no Cédigo do Imposto do Selo. Em todos eles, sdo fornecidas as notas e alertas que se
consideram relevantes para o seu preenchimento, em linha com o que ja tinha sido facultado nas
edicbes anteriores.

Espera-se que as notas explicativas fornecidas bem como o préprio manual possam ser uma
ferramenta Util para aqueles que preparam a informagéo financeira, seus verificadores ou utilizadores,

assim como para aqueles que preenchem a declaragéo ou séo responsaveis pela sua submissao.

Eventuais sugestdes de melhoria sdo, naturalmente, bem-vindas e podem ser enviadas para o
seguinte endereco eletronico de correio: catbastosneves@gmail.com.

A autora agradece a todos o0s que a apoiaram na publicacédo deste manual.

abril de 2015
Catarina Bastos Neves
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CAPITULO 1 - INDICAGOES GERAIS PARA O PREENCHIMENTO
DA IES/DA

Neste capitulo, e de forma breve, apresentam-se as indicagdes gerais a ter em conta no preenchimento
da Informagdo Empresarial Simplificada / Declaragdo Anual de Informagdo Contabilistica e Fiscal
(IES/DA), cujo objetivo é auxiliar os sujeitos passivos no ato de entrega desta declaragao, ajudando
a ultrapassar eventuais erros de validacdo local ou central que possam estar a ser gerados pela
aplicagao informatica existente para a submissao da IES/DA.

Para o efeito, esclarece-se em que consiste a declaragéo, quais os anexos que a integram, quem
estd obrigado a sua apresentagédo e como é possivel obter o respetivo comprovativo.

As indicac¢des dadas ndo dispensam a leitura atenta da legislagédo aplicavel e devem ser entendidas
como um complemento ao referido nas instrugdes de preenchimento dos diversos anexos e da propria
Folha de Rosto, as quais se encontram disponiveis no portal das finangas em Servigos Tributarios,
area apoio ao contribuinte, obrigagdes declarativas, modelos e formularios, IES / Declaragao Anual
de Informagao Contabilistica e Fiscal.

(1) O QUE E A IES/DA?

A Informagao Empresarial Simplificada (IES) foi criada pelo Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17 de janeiro,
recentemente alterado pelo Decreto-Lein.° 10/2015, de 16/01, e agrega num Unico ato o cumprimento
das seguintes obrigacdes legais:

e entrega da declaragéo anual de informacao contabilistica e fiscal prevista na alinea c) do n.°
1 do artigo 117.° e 121.° do Cdédigo do Imposto sobre Pessoas Coletivas (CIRC) e no n.° 1
do artigo 113.° do Cddigo do Imposto sobre Pessoas Singulares (CIRS), quando respeite a
pessoas singulares titulares de estabelecimentos individuais de responsabilidade limitada
(EIRL);

e registo da prestagédo de contas junto das conservatérias do registo comercial, conforme se
encontra definido no n.° 1 do artigo 15.° do Cédigo do Registo Comercial;

e prestacdo de informagao de natureza estatistica ao Instituto Nacional de Estatistica (n.° 1 do
artigo 6.° da Lei do Sistema Estatistico Nacional);

e prestacdo de informagéo, relativa a dados contabilisticos anuais para fins estatisticos, ao
Banco de Portugal (artigo 13.° da Lei Organica do Banco de Portugal);

e prestacao de informacgao de natureza estatistica a Direcao-Geral das Atividades Econdémicas,
para os efeitos previstos no regime juridico de acesso e exercicio de atividades de comércio,
servigos e restauragdo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 10/2015, de 16 janeiro'.

1O cumprimento desta obrigagao legal tera impacto nos impressos a aprovar para 2016, mais concretamente
no Anexo R, o anexo estatistico que acompanha o Anexo Aou o |, se for um EIRL.
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O cumprimento destas obrigacdes as entidades perante as quais deve ser legalmente prestada
(Autoridade Tributaria e Aduaneira, Banco de Portugal, Diregdo-Geral das Atividades Econdmicas,
Instituto Nacional de Estatistica e Instituto de Registos e Notariado) é efetuado exclusivamente por
via eletrénica e através do portal das finangas.

Conjuntamente com a entrega da IES é igualmente apresentada a Declaragéo anual de informagao
contabilistica e fiscal (DA), permitindo-se ainda o cumprimento das obrigacdes fiscais que se
encontram previstas no n.° 1 do artigo 113.° do CIRS, respeitante a pessoas singulares com
contabilidade organizada que nao sejam titulares de EIRL, nas alineas d) a f) do n.° 1 do artigo
29.° do Cadigo do Imposto sobre Valor Acrescentado (CIVA) e nos artigos 52.° e 56.° do Cédigo do
Imposto do Selo (CIS).

(2) QUEM ESTA OBRIGADO A ENTREGA DA IES/DA?

Estao obrigados a entrega da IES/DA os seguintes sujeitos passivos:

e sujeitos passivos de Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS) que
possuam ou devam possuir contabilidade organizada;

e sujeitos passivos de IRS? que, apesar de ndo possuirem contabilidade organizada, devam
enviar o Anexo Q;

e sujeitos passivos de Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas (IRC), incluindo as
entidades ou organismos publicos, que devam enviar qualquer um dos anexos que integram
a declaragao®.

Os sujeitos passivos que, nos termos do artigo 86.°-A do CIRC, na redagéo dada pela Lei n.° 2/2014,
de 16 janeiro, tenham optado pelo regime simplificado de determinagdo da matéria coletavel, néo
se encontram dispensados da entrega da IES/DA e continuam obrigados ao registo da prestagéo de
contas. Com efeito, devem proceder a entrega dos anexos que se mostrarem devidos, mantendo-
se a dispensa de entrega dos Anexos L, M e Q para as microentidades, conforme dispde a Lei n.°
35/2010, de 2 de setembro.

Adicionalmente, as entidades que estejam enquadradas no regime simplificado de determinagao da
matéria coletavel podem igualmente beneficiar da dispensa de entrega dos Anexos O e P, medida
que deriva do disposto no n.° 13 do artigo 12.° da Lei n.° 2/2014, de 16 de janeiro, conforme indicagéo
que consta das instrugdes de preenchimento dos referidos anexos.

2 Em conformidade com o estabelecido no n.° 16 do artigo 29.° do CIVA, os sujeitos passivos de IRS que n&o
possuam nem sejam obrigados a possuir contabilidade organizada estéo dispensados de apresentar os anexos
L, O e PdaDA.

3 Regra geral, os organismos publicos s&o obrigados a entrega do Anexo D da |IES se acessoriamente
desenvolverem uma atividade cujos rendimentos sejam sujeitos a tributagcdo em IRC. Podem ainda ter que
entregar o Anexo L caso realizem operagdes ativas ou passivas sujeitas a Imposto sobre o Valor Acrescentado
e deverdo entregar os Anexos P e Q sempre que realizarem operagdes que devam ser inseridas nestes
anexos. Relativamente ao Anexo O, caso a entidade se insira nas entidades referidas no n.° 2 do artigo 85.°
do CIVA, considera-se que a obrigacdo de entrega respeita somente ao Anexo P, entendendo-se ndo haver
obrigatoriedade de entrega daquele anexo para essas entidades.
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(3) ATE QUANDO DEVE SER CUMPRIDA A OBRIGAGAO DE ENTREGA DA IES/DA?

Sendo utilizado um periodo de tributagéo coincidente com o ano civil, por regra, a IES/DA deve
ser enviada até 15 de julho, independentemente de esse dia ser util ou ndo util, de acordo com o
disposto nos n.°s 2 e 3 do artigo 121.° do CIRC e n.° 2 do artigo 113.° do CIRS.

Para os sujeitos passivos de IRC que adotem um periodo de tributacédo diferente do ano civil, a
declaragédo devera ser apresentada até ao 15.° dia do 7.° més posterior a data do termo desse
periodo, independentemente de esse dia ser Gtil ou ndo Util, reportando-se a informagéo ao periodo
de tributagéo, para efeitos dos anexos de IRC e anexos estatisticos e, para efeitos dos anexos do
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) e do Imposto do Selo (IS), ao ano civil cujo termo naquele
periodo se inclua.

Tendo ocorrido a cessagdo de atividade, de acordo com o disposto no n.° 4 do artigo 121.° do
CIRC, a declaragao relativa ao periodo de cessacdo deve ser enviada até ao 30.° dia seguinte,
independentemente de esse dia ser util ou ndo, aplicando-se igualmente esse prazo para o envio da
declaragéo relativa ao periodo de tributagao imediatamente anterior, quando n&do tenham decorrido
0s prazos para o envio da declaragao (prazo normal de 15 de julho ou 15.° dia do 7.° més posterior
a data do termo do periodo especial de tributagdo).

Tratando-se de um sujeito passivo de IRS e ndo havendo no CIRS disposi¢do quanto a data limite
de entrega da declaracdo do periodo de cessagao, esta pode ser entregue logo apds a data de
cessagao, se a aplicagao informatica que se encontrar disponivel estiver preparada para o efeito, ou
entrega-la no decorrer do prazo normal para a entrega da declaragao (por norma até 15 de julho de
cada ano).

A respeito das declaragbes de cessacao, veja-se ainda o referido no capitulo seguinte, mais
concretamente a respeito do Quadro 6 (Declaragdes especiais) da Folha de Rosto.

(4) QUAIS OS ANEXOS DA IES/DA E EM QUE CIRCUNSTANCIAS DEVEM SER
ENTREGUES?

Sao anexos da IES os Anexos A, A1, B, B1, C, C1, D e | (se respeitar a um EIRL). Denominam-se
anexos da Declaragdo Anual os Anexos E, G, H, I, L, M, N, O, P e Q e sdo Anexos estatisticos os
Anexos R, S e T. No capitulo seguinte, com respeito ao quadro 5 da Folha de Rosto, cada um destes
anexos é apresentado detalhadamente, sendo explicadas as situagdes em que devem ser entregues.
Sao também indicadas as portarias que aprovaram os impressos que se encontram vigentes.

Os anexos respeitantes a prestagao de contas (A, A1, B, B1, C, C1 e l) devem ser entregues enquanto
nao for declarado o encerramento da liquidagdo/cessacgao de atividade, mesmo que, durante 0 ano
a que os mesmos se reportam, ndo tenha havido movimentos contabilisticos a registar. Neste caso,
e nao se tratando da declaragéo relativa ao periodo de cessagéao, deve, pelo menos, ser preenchido
0 anexo necessario para o depdsito das contas com o Balango da entidade, indicando os ultimos
valores disponiveis.

Note-se que, por forga do estatuido no artigo 17.° do Cdédigo do Registo Comercial, na redagao
dada pelo Decreto-Lei n.° 250/2012, de 23 de novembro, o incumprimento da obrigagdo de registar
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a prestagdo de contas obsta ao registo de outros factos sobre a entidade, estando ainda previsto,
de acordo com o artigo 3.° desse mesmo decreto-lei, a instauragdo oficiosa do procedimento
administrativo de dissolugao se, durante dois anos consecutivos, a sociedade néo tiver procedido ao
registo da prestagéo de contas.

Ja no que respeita aos anexos que nao se referem ao depdsito das contas, estes s6 devem ser
apresentados quando os sujeitos passivos tenham efetivamente realizado operagbes suscetiveis de
ai serem mencionadas, ndo sendo possivel entregar anexos vazios (sem informagéo) ou entregar
unicamente a Folha de Rosto, na tentativa de cumprir com a obrigagao de entrega da declaragéo.

(5) QUAIS AS ENTIDADES OBRIGADAS AO REGISTO DA PRESTAGAO DE CONTAS E
QUAIS 0S FORMULARIOS A UTILIZAR?

Os formularios relevantes para efeitos de registo de prestacéo de contas sdo os seguintes:

e anexos A, B e C, para o registo da prestagéo de contas individual;
e anexosA1,B1eC1(Modelos ndo oficiais), para o registo da prestacao de contas consolidada;
e anexo |, para o registo das contas anuais dos EIRL.

Estdo obrigadas ao registo da prestacdo de contas as seguintes entidades:

e as sociedades comerciais e as sociedades civis sob forma comercial;

e as sociedades an6nimas europeias;

e as empresas publicas;

e as sociedades com sede no estrangeiro e representagdo permanente em Portugal (nestes
casos, as contas a apresentar respeitam a propria representacdo permanente e nao a
sociedade estrangeira);

e o0s EIRL.

Contrariamente, ha entidades que ndo se encontram sujeitas ao depdsito legal de contas. Sao elas:
e as associacgoes;
e as fundacgbes;
e 0s comerciantes em nome individual;
e as cooperativas;
e 0s agrupamentos complementares de empresas;
e 0s agrupamentos europeus de interesse econdémico;
e as sociedades civis;
e as sociedades irregulares.

Para estas entidades, ndo é exigido o pagamento da taxa referente ao depodsito das contas.
Porém, e ndo estando estas entidades dispensadas da entrega da IES/DA para efeitos fiscais e/ou
estatisticos, deverao proceder a sua entrega para cumprimento das restantes obrigagdes contidas
nesta declaragao.

No capitulo 3, mais concretamente a respeito do quadro 07 do Anexo A, esclarecem-se as

circunstancias em que sao emitidas as referéncias multibanco para pagamento da referida taxa e em
que situacdes essas referéncias ndo devem ser pagas, que € o que sucede com estas entidades.
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(6) COMO SE FAZ A SUBMISSAO/ENTREGA DA IES/DA?

O cumprimento das obrigacdes legais previstas na IES/DA é efetuado obrigatoriamente através de
uma Unica declaragao, transmitida eletronicamente ao Ministério das Finangas (Autoridade Tributaria
e Aduaneira) através do portal das finangas, www.portaldasfinancas.gov.pt, devendo ser observadas
as normas definidas na Portaria n.° 499/2007, de 30 de abril, e na Portaria n.° 1339/2005, de 30 de
dezembro.

Para que a declaracdo seja corretamente rececionada, deve a entidade declarante preencher a
declaragao através do portal das finangas (“online” ou “offline”) ou abrir o ficheiro XML que previamente
tenha obtido da sua contabilidade, que deve respeitar as carateristicas e a estrutura de informagéo
disponibilizada no portal das finangas. Os ficheiros sé poderao ser submetidos se, previamente,
forem sanados todos os erros de validacdo local e pré-centrais que eventualmente existam.

A declaragao considera-se apresentada na data em que é submetida, sob a condi¢do de corregao
de eventuais erros no prazo de 30 dias, findo o qual, sem que os mesmos se mostrem corrigidos, a
declaracgéo é considerada sem efeito.

(7) O QUE FAZER SE, APOS SUBMISSAO DA IES/DA, EXISTIREM ERROS CENTRAIS?

No caso de existirem erros centrais, o sujeito passivo é informado através de oficio que a situagao
vigente da empresa ndo se encontra “certa” centralmente, devendo este proceder a regularizagdo
da sua situagao declarativa no prazo de 30 dias. Para tanto, os sujeitos passivos devem enviar
uma declaragédo de substituicdo com o(s) anexo(s) que se encontrava(m) errado(s) devidamente
corrigido(s), apenas acompanhado(s) da Folha de Rosto ou, se aplicavel, do competente anexo
estatistico.

Somente apos a substituicdo do(s) anexo(s) que se encontrava(m) errado(s), a situagao do sujeito
passivo em causa passa a estar “certa” centralmente. Nao sendo corrigidos os eventuais erros no
prazo de 30 dias, a declaragéo é rejeitada/anulada.

E usual o envio de oficios a informar da existéncia de erros centrais em Anexos O e P por ter sido
mencionado um NIF inexistente em cadastro. A entrega de uma declaragéo de substituicido apenas
podera resolver a situagdo se existir mais do que uma linha (existir mais do que o NIF mencionado
como cliente ou fornecedor) no referido anexo. Existindo somente uma linha preenchida e sendo
entregue uma declaragéo de substituicdo, com exclusdo do anexo que se encontra errado, ndo sera
possivel corrigir a situagdo declarativa do sujeito passivo*. Para tanto, sera necessario que o sujeito
passivo solicite a anulagdo desse anexo, de modo a corrigir a situa¢do vigente da declaragao.

Adverte-se ainda que a corregao dos erros centrais da |IES faz-se de forma diferenciada da corregao
de erros centrais de outras declarag¢des, designadamente da declaragdo anual de rendimentos do
IRC (modelo 22). No caso desta declaragdo os sujeitos passivos ndo procedem ao envio de uma
declaragao de substituicdo. Através da aplicagao disponivel para o envio da declaragao, procedem a
alteracgédo do ficheiro anteriormente enviado que, apos valida submissao, faz com que a declaragéo se

4 Pois a situagéo do anexo O/P continua no estado de “errado”, mesmo que a declaragéo de substituicdo esteja
certa centralmente.
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considere apresentada na data em que foi submetida pela primeira vez. No que se refere a IES/DA,
a corregao faz-se (em regra) pela entrega de uma declaragéo de substituicdo, ndo sendo necessario
substituir integralmente a declaragao anterior (basta a Folha de Rosto e o anexo corrigido), podendo
esta ser entregue e sem qualquer penalizagdo nos frinta dias seguintes a data do oficio em que se
comunicou o erro, mesmo que esse prazo ultrapasse o prazo fixado para a entrega da declaragao.

(8) COMO OBTER O COMPROVATIVO E O QUE E O COMPROVATIVO DA SITUAGAO
VIGENTE DA IES/DA?

O comprovativo da IES/DA podera ser obtido através do portal das finangas, depois de o sujeito
passivo se autenticar, na opgao obter comprovativos e desde que ja tenha ocorrido a validagao central
da declaracgao e esta se encontre no estado de “certa” centralmente. Persistindo erros centrais, nao
sera possivel extrair o respetivo comprovativo.

O comprovativo da situagdo vigente corresponde ao comprovativo que se obtém com todos os
anexos submetidos, desde que respeitantes ao mesmo periodo e estejam no estado de “certos”.
Tendo sido submetido o mesmo anexo em varios momentos diferentes (em diferentes declaragoes),
prevalece o ultimo. Quer isto dizer que o comprovativo da situa¢ao vigente corresponde ao somatério
dos varios anexos submetidos, sendo que os ultimos serdo os vigentes (quando certos), podendo
0 comprovativo da situagao vigente nao coincidir com o comprovativo das declaragdes entregues.

Por exemplo, se uma entidade, com respeito ao periodo de 2014, enviar uma primeira declaragao
com os Anexos A e R e, em data posterior, enviar o Anexo L, O e P, o comprovativo da situagéo
vigente para o ano em causa, se todos os anexos estiverem na situagéo de “certos”, é dado com
os Anexos A, L, O, P e R, enquanto o comprovativo da ultima declaragdo apenas contemplara os
AnexosL,OeP.

Havendo este procedimento para a geragao de comprovativos, a anulagdo de anexos indevidamente
enviados nao se pode fazer pela entrega de uma declaracdo que nao inclua o anexo que se
pretende eliminar. A anulacdo de anexos indevidamente enviados deve ser solicitada aos servigos
da Autoridade Tributaria e Aduaneira responsaveis pela IES/DA.
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CAPITULO 2 — FOLHA DE ROSTO (impresso aprovado pela
Portaria n.° 271/2014, de 23 de dezembro)

A Folha de Rosto da IES foi recentemente aprovada pela Portaria n.° 271/2014, de 23 de dezembro,
tendo sido incorporadas alteragdes no quadro 10 — acontecimentos marcantes. No presente capitulo
destacam-se ndo sO as alteragdes introduzidas no impresso em vigor em 2015 mas também se
apresentam os restantes quadros que integram a Folha de Rosto, expondo como cada um deve ser
preenchido.

A Folha de Rosto deve acompanhar qualquer um dos anexos da declaragdo, ndo sendo possivel a
sua entrega sem nenhum anexo assinalado. E composta por quadros que contém informag&o geral
da entidade declarante, considerando-se um formulario de informagao e nao tanto de comunicagao
de dados ou transacgdes, servindo essencialmente para revelar informagédo elementar do sujeito
passivo e para acompanhar os anexos que compdem a declaragao.

No fim do presente capitulo, junta-se 0 modelo que se encontra em vigor para a entrega das
declaragdes a partir de janeiro de 2015.

NOTAS PARA O PREENCHIMENTO DA FOLHA DE ROSTO DA IES

As notas para o preenchimento da Folha de Rosto da IES, muito embora sejam da responsabilidade
da autora, baseiam-se na informagao constante nas instru¢gdes de preenchimento, devendo o aqui
referido ser entendido como um complemento as orientagdes gerais publicitadas nessas instrugdes,
disponiveis no portal das finangas em Servigos Tributarios, area apoio ao contribuinte, obrigagdes
declarativas, modelos e formularios, IES / Declaragdo Anual de Informagao Contabilistica e Fiscal.

QUADRO 01 — PERIODO DE TRIBUTAQAO E ANO
CAMPO 1 — PERIODO DE TRIBUTACAO

Para efeitos de IRC, geralmente o periodo de tributagéo é coincidente com o ano civil, sem prejuizo
das excegdes que se encontram previstas no artigo 8.° do CIRC.

Assim, no preenchimento deste quadro deve-se ter em conta o periodo de tributagdo adotado,
podendo este ser:

= coincidente com o ano civil, ou;

= inferior aum ano, se se tratar do periodo correspondente ao inicio ou a cessagéao de atividade
(incluindo os casos em que ambos os factos ocorrem no mesmo periodo) e, ainda, quando
ocorra a alteragao do periodo de tributagdo que vinha a ser seguido, conforme previsto nas
alineas a), b), c) e d) do n.° 4 do artigo 8.° do CIRC;
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= especial (designado de periodo especial de tributagdo — PET), quando o sujeito passivo de
IRC reuina determinadas condi¢des para adotar um periodo de tributacao diferente do ano
civil, nos termos do disposto nos n.° 2 e 3 do artigo 8.° (a este respeito, veja-se ao referido
no fim deste capitulo).

Em qualquer uma destas circunstancias, o periodo a indicar deve ser inscrito no formato ano — més
—dia.

A titulo de exemplo, e tendo por referéncia o ano 2014, o periodo de tributagcéo a indicar sera:

= de 2014/01/01 a 2014/12/31 — se o periodo de tributacéo for coincidente com o ano civil;

= de 2014/03/01 a 2014/12/31 — se a data de inicio de atividade tivesse, por hipétese, ocorrido
em 2014/03/01;

= de 2014/01/01 a 2014/11/30 — se a data de cessacgao de atividade tivesse, por hipotese,
ocorrido em 2014/11/30;

= de 2014/03/01 a 2014/03/01 — se a data de inicio de atividade e de cessagao tivessem, por
hipétese, ocorrido em 01/03/2014;

= de 2014/04/01 a 31/03/2015 — se o periodo especial de tributagdo decorresse, por hipotese,
de abril de N a margo de N+1.

CAMPO 2 — ANO

Neste campo deve ser assinalado o ano correspondente ao primeiro dia do periodo de tributagéao
indicado.

QUADRO 02 — AREA DA SEDE, DIRECAO EFETIVA OU ESTABELECIMENTO ESTAVEL
CAMPO 1 — IDENTIFICACAQ DO SERVICO DE FINANCAS

Este campo é automaticamente preenchido pela aplicagao depois de ser indicado o cddigo do servigo
de finangas da area da sede do sujeito passivo constante em cadastro, que consta do campo 2.

CAMPO 2 — INDICACAO DO CODIGO DO SERVICO DE FINANGCAS

Este campo deve ser preenchido de acordo com o cédigo do servigo de finangas da area da sede do
sujeito passivo constante em cadastro.

Havendo duvidas quanto ao cédigo a indicar, devem ser consultados os dados cadastrais do sujeito
passivo através do portal das finangas, ou consultar a lista de cédigos dos servigos de finangas,
disponivel no mesmo sitio da Internet, na area AT, lista de contatos.

Tendo havido mudanga de sede ou domicilio do sujeito passivo entre o termo do periodo de tributagao
indicado na declaragéo e a data da submissao da IES/DA, deve ser indicado o cddigo do servigo de
finangas que corresponde a sede ou domicilio atual do sujeito passivo.

No caso dos sujeitos passivos nao residentes sem estabelecimento estavel em territério nacional,
0 codigo do servigco de finangas devera ser o da area de residéncia, sede ou diregdo efetiva do
representante legal. Nao havendo representante legal, sera indicado pelo sistema o codigo do
servigo de finangas de Lisboa - 3.
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QUADRO 03 — IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO

Os sujeitos passivos devem inscrever o NIF (numero de identificacdo fiscal) no campo 2 deste
quadro, o que permitira que a aplicagao informatica disponivel para a submissao da IES/DA preencha
automaticamente a firma ou denominacédo da entidade declarante, conforme consta do cartdao de
identificacdo de pessoa coletiva ou equiparada.

Com respeito aos sujeitos passivos de IRS, ainda que a sua atividade seja exercida no dmbito de
um EIRL, deve ser indicado neste campo o NIF do titular dos rendimentos (que, a titulo de exemplo,
podem ser iniciados por 1x ou 2x), devendo no Anexo |, respeitante aos elementos contabilisticos e
fiscais do EIRL, indicar no campo 5 do quadro 04 o NIF do EIRL (por regra, iniciados por 8x).

Quando a declaragéao respeitar a atividade de heranca indivisa, na Folha de Rosto deve ser indicado
0 nome e 0 numero equiparado a pessoa coletiva atribuido a heranga indivisa (campos 1 e 2 do
quadro 3), devendo depois, no Anexo |, o cabega de casal identificar o agregado familiar, se for
casado (quadro 4), e o NIF da heranga indivisa (campo 5 do quadro 04).

Os restantes sujeitos passivos de IRS preenchem a Folha de Rosto normalmente, indicando o seu
NIF, tendo somente que indicar no Anexo | o NIF do titular dos rendimentos (campo 4 do quadro 04)
e, se aplicavel, o NIF dos membros do agregado familiar (campos 02 e 03 do quadro 04).

QUADRO 04 — DESIGNACAO DA ATIVIDADE ECONOMICA E ESTABELECIMENTOS

O codigo de classificagdo das atividades econdmicas (CAE) a indicar no campo 1 deste quadro
deve ser o codigo da atividade principal da empresa, de acordo com a classificagdo portuguesa
das atividades econdmicas em vigor (Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de novembro — CAE Rev.
3), devendo entender-se como atividade econdmica principal a que corresponde a que tem maior
importancia no conjunto das atividades exercidas pela entidade.

Sempre que o campo 1 esteja preenchido (cdédigo CAE Rev. 3), é obrigatério indicar a percentagem
da atividade principal no conjunto das atividades exercidas no campo 2. Caso seja exercida apenas
uma atividade comercial ou industrial, a percentagem a indicar deve corresponder a 100%.

No campo 3 (cédigo da tabela de atividades) deve ser inscrito o cdédigo mencionado na tabela de
atividades aprovada pela Portarian.® 1011/2001, de 21 de agosto, com as correspondentes alteragdes
e aditamentos, correspondente a atividade exercida.

No campo 4 (numero de estabelecimentos), deve ser indicado o numero total de estabelecimentos
que a empresa possui em territério nacional e no estrangeiro, incluindo a sede, ainda que nos
mesmos ndo seja exercida atividade produtiva. A sede da empresa deve ser sempre considerada
como um estabelecimento.

Apods declarar que possui mais que um estabelecimento, a entidade declarante tera que preencher
tantos quadros 04-A do Anexo R quantos os estabelecimentos indicados no campo 4 do quadro 04

da Folha de Rosto.

Um estabelecimento corresponde a uma empresa, ou parte de uma empresa (fabrica, oficina, mina,
armazém, loja, escritdrio, entreposto, sucursal, filial, agéncia, etc.), situada num local topograficamente
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identificado. Nesse local, ou a partir dele, exercem-se atividades econdmicas para as quais, regra
geral, uma ou varias pessoas trabalham (eventualmente a tempo parcial) por conta de uma mesma
empresa ou entidade.

QUADRO 05 — ANEXOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A DECLARACAO

Este quadro destina-se a indicagdo dos anexos que acompanham a IES/DA, sendo automaticamente
preenchido pela aplicagao informatica de submissao da declaracéo, de acordo com os anexos que
forem incluidos, através da opg¢ao “adicionar anexo”.

Os Anexos A, C, D e | sdo constituidos por quadros que dependem do ano da declaragao. Devido
a tal, deve primeiramente ser preenchido o quadro 1 da Folha de Rosto, para que seja possivel a
aplicagao exibir os quadros desse anexo que se referem ao ano/periodo indicado.

Ha anexos que sao incompativeis entre si, isto €, ndo podem ser enviados em simultaneo na mesma
declaracéo. Sdo exemplo disso os Anexos A1, B1 e C1, os quais, além de ndo poderem ser enviados
em simultaneo, ndo podem também ser enviados com qualquer outro anexo. Complementarmente,
e ainda a titulo de exemplo, os sujeitos passivos de IRC apenas podem entregar um dos seguintes
Anexos: A, ou B, ou C, ou D ou E. Sendo sujeito passivo de IRS, ndo podera entregar nenhum destes
anexos, pelo que o Anexo | é, consequentemente, incompativel com os anteriores.

Relembra-se que também nao sera possivel submeter os Anexos A, B, C ou | (se for um EIRL) sem
0 anexo estatistico correspondente (Anexos R, S e T, respetivamente).

Em circunstancia alguma a Folha de Rosto podera ser submetida sem que esteja a acompanhar
qualquer um dos anexos da declaracgao.

Quanto a sua classificagao ou tipologia, os anexos da IES/DA classificam-se em anexos Estatisticos
e em anexos por imposto, e, dentro destes, podem tipificar-se entre anexos de IRC, de IRS, de IVA
e IS, conforme abaixo se apresenta.

. ANEXOS DE IRC:

= Anexo A - A apresentar pelas entidades residentes que exercem a titulo principal uma
atividade comercial, industrial ou agricola e entidades nao residentes com estabelecimento
estavel — CAMPO 1;

= Anexo A1 — A apresentar pelas entidades residentes que exercem a titulo principal uma
atividade comercial, industrial ou agricola, quando pretendam apresentar as suas contas
consolidadas (modelo n&o oficial) - CAMPO 20;

= Anexo B - A apresentar pelas empresas do setor financeiro — CAMPO 2;

= Anexo B1 — A apresentar pelas empresas do setor financeiro que apresentem contas
consolidadas (modelo n&o oficial) - CAMPO 21;

= Anexo C — A apresentar pelas empresas do setor segurador — CAMPO 3;

= Anexo C1 - A apresentar pelas empresas do setor segurador que apresentem contas
consolidadas (modelo nao oficial) - CAMPO 23;

= Anexo D — A apresentar pelas entidades residentes que nao exercem a titulo principal uma
atividade comercial, industrial ou agricola — CAMPO 4;
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= Anexo E - Referente aos elementos contabilisticos e fiscais das entidades nao residentes
sem estabelecimento estavel - CAMPO 5;

= Anexo F — A apresentar pelas entidades que aufiram beneficios fiscais — CAMPO 6° —
aplicavel a 2010 e exercicios anteriores;

= Anexo G — A entregar pelos sujeitos passivos de IRC que estejam abrangidos pelo regime
da transparéncia fiscal previsto no artigo 6.° do CIRC — CAMPO 7;

= Anexo H — Relativo a operagdes com nao residentes — CAMPO 8.

Atendendo a que com a entrega dos Anexos A, B, C ou | (se EIRL) se concretiza o depésito das
contas individuais, cuja obrigacao legal consta do n.° 1 do artigo 15.° do Cédigo do Registo Comercial,
sao publicos os seguintes documentos: Demonstragdo dos resultados, Balango, anexo, ata da
aprovacao das contas e da aplicagéo dos resultados e, se aplicavel, o parecer do 6rgao fiscalizador
e a certificagdo legal de contas. Para aceder a esta informacgéo, os interessados podem consultar
a Base de Dados de Contas Anuais, cuja titularidade pertence ao Instituto de Registos e Notariado.

Quando ¢é entregue o Anexo A1, B1 ou C1 (modelos nao oficiais), é efetuado o registo da prestagéo
de contas consolidadas, passando a ser publicos os seguintes documentos: Demonstragdo dos
Resultados consolidada, Balango consolidado, anexo consolidado, ata da aprovagao das contas e
da aplicagéo dos resultados e, se aplicavel, o parecer do 6rgéo fiscalizador e a certificagéo legal de
contas consolidadas. As contas consolidadas também tém carater publico, podendo ser acessiveis
aos demais interessados através da Base de Dados de Contas Anuais.

Os anexos relativos as contas consolidadas (Anexos A1, ou B1 ou C1) devem ser enviados pela
empresa-mae que apresenta contas consolidadas, ndo podendo ser acompanhados de qualquer
outro anexo.

O Anexo A1 é entregue, independentemente de a entidade elaborar as suas contas consolidadas em
conformidade com o Sistema Normalizagéo Contabilistica (SNC) ou com as Normas Internacionais
de Contabilidade. Nao existe um modelo oficial para a submissdo da declaragao, pelo que estas
entidades devem entregar apenas a Folha de Rosto e fazer “upload” de um ficheiro em formato
“PDF” (até 5 MB) referente as contas aprovadas, que obrigatoriamente deve incluir os documentos
referidos no n.° 2 do artigo 42.° do Cdédigo do Registo Comercial.

Na sequéncia da publicacdo do Regulamento (CE) n.° 1606/2002, as contas consolidadas das
entidades sujeitas a supervisdo do Banco de Portugal sdo elaboradas em conformidade com as
Normas Internacionais de Relato Financeiro (NIC/NIRF), nos termos do Aviso n.° 1/2005 do Banco
de Portugal. Considerando que estas normas ndo estabelecem formatos harmonizados para
apresentacdo das demonstracgdes financeiras ou para a estrutura das notas constantes do anexo as
contas, os elementos que compdem as contas consolidadas previstos na lei geral, nomeadamente
os referidos no artigo 3.° do Aviso n.° 6/2003 do Banco de Portugal, devem ser enviados através da
submissao da Folha de Rosto e do “upload” de um ficheiro em formato “PDF” (até SMB).

As empresas do setor segurador, quer tenham elaborado as suas contas consolidadas em

5Para periodos de 2011 e seguintes, a informag&o relativa a beneficios fiscais deve ser declarada num Anexo a
declaragdo modelo 22 do IRC. Assim, o Anexo F da IES, aprovado pela Portaria n.° 64-A/2011, de 3 de fevereiro,
deve somente ser apresentado quando a declaragao respeitar a periodos de 2010 ou exercicios anteriores.
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